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課程大綱

1、新增正式網址

2、新增瀏覽器Logo

3、軟體功能設定

4、頁面樣式變更

5、資訊內容顯示發布日期

1、首頁畫面設定

2、新增頭、底部資訊

3、修改頭部資訊

4、新增「頭部連結」資訊

5、新增「頁首連結」資訊

6、新增Banner資訊

7、新增「頁籤模組」資訊

8、新增「活動報導」資訊

9、新增「焦點櫥窗」標題

10、新增「焦點櫥窗」資訊

11、新增「常用連結」資訊

12、新增「網站地圖」資訊

Part 1、基本配置設定 Part 2、首頁內容建置



後台登入畫面



後台首頁



Part 1
基本配置設定



１、新增正式網址
 功能位置：參數設定＞基本資料設定＞網站域名
 操作說明：點擊「新增」按鈕，於出現的資訊欄中填入網站正式網址，最後按「修

改」鈕儲存設定，待網站DNS設置前在將「預設網址」選擇為正式網址。



２、新增瀏覽器Logo
 功能位置：參數設定＞基本資料設定＞基本資料＞Webclip 網站桌面圖示
 操作說明：於「Webclip網站桌面圖示」上傳「cpu.ico」圖檔，按「修改」按鈕儲

存設定。
 cpu.ico圖檔：提供於「01.圖檔」資料夾。



３、軟體功能設定(一)
 功能位置：軟體功能設定＞其他
 操作說明：
 字體大小調整：開啟字體大小功能。
 分頁模式：選擇「分頁欄」模式
 頁面整體寬度調整：將大螢幕尺寸設定成 1140 PX。
 底部顯示Top鈕：開啟Top鈕。
 最後按「修改」儲存設定。



３、軟體功能設定(二)



4、頁面樣式變更
 功能位置：頁面管理＞頁面樣式變更
 操作說明：英文版共兩款樣式可選擇(23與24)，選擇後按「修改」按鈕儲存設定。



５、資訊內容顯示發布日期
 功能位置：頁面管理＞預設頁面設定
 操作說明：在當「前頁面設定」選擇「預設明細頁面」，編輯「資訊明細模組」，

將「顯示日期」勾選起來，最後按「修改」按鈕儲存設定。



Part 2
首頁內容建置
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1.模組外觀



2.資訊的模組佈局



3.資訊的頁面佈局



頁面管理>頁面頭部設定

廣告模組>首頁Banner
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1、首頁畫面設定
 功能位置：頁面管理＞首頁畫面設定
 操作說明：
 設定頁面布局：點擊「頁面佈局」功能，選擇「一欄式」樣式。(參考圖1)
 刪除模組：清空模組，將中間區塊模組都刪除，修改後請按「儲存」。(參考圖2)

圖1

圖2



2、新增頭、底部資訊
 功能位置：頁面管理＞頁面頭部建立、頁面管理＞頁面底部建立
 操作說明：
 新增頭、尾部資訊，將頭部取名為「HEADER」，底部取名為「 FOOTER 」，選擇

「 HTML」選項，將資料夾內「預設代碼」貼於頭部與底部資訊內容並儲存，新增
後將該資訊「設為預設」。(參考圖1)

 網站所有頁面設定將統一使用「預設首頁頭部」與「預設頁面底部」。(參考圖2)
 預設代碼：提供於「02.網站頭、底部代碼」資料夾。

圖1

圖2



3、修改頭部資訊(一)
 功能位置：頁面管理＞頁面頭部建立＞「HEADER」
 操作說明：將「預設代碼」內的網站名稱及中文網址等四個資訊文字換成各單位資

料，修改後按「儲存並返回」鈕儲存。



3、修改頭部資訊(二)
 功能位置：頁面管理＞頁面畫面設定
 操作說明：修改搜尋功能的模組功能外觀，將「本網站搜尋」模組暫時加入到「首

頁畫面設定」中，點擊「模組外觀」功能，將「標題樣式」改成「不顯示」，修改
後移除此模組。



4、新增「頭部連結」資訊(一)
 功能位置：頁面管理＞頁首連結設定
 操作說明：
 新增連結分類：將「連結分類名稱」與「連結分類代碼」命名為「topnav」(參考

圖1)
 刪除資訊：保留原網站「Home」、「Site Map」與「Contact Us」資訊，其餘皆

刪除，如果原本沒有資訊請先增該三項連結資訊。
 分類資訊：編輯已有的上述三項連結資訊，於「連結分類」中點擊「選擇所屬連接

分類」，將資訊分類到「topnav」項目。(參考圖2)
 查詢「Site Map」連結：編輯頁首連結時於「連結網址」處點擊「選擇連結」項目

，並點擊「常用連結」的「網站導覽」項目，輸入欄位就會顯示網站導覽連結。(
參考圖3)

 修改資訊：「Contact Us」資訊中的E-mail有須變更，請此時同時修正。(參考圖
4)



圖1

4、新增「頭部連結」資訊(二)

圖2



圖4

4、新增「頭部連結」資訊(三)
圖3



5、新增「頁首連結」資訊(一)
 功能位置：頁面管理＞頁首連結設定
 操作說明：
 新增頭部連結：將「連結分類名稱」與「連結分類代碼」命名為「mainmenu」(

參考圖１)
 新增頁首連結資訊：可參考「網站導覽」頁面與文字連結來新增資訊，將全網站資

訊有效分類顯示，若文字太多將會換行顯示。
 編輯連結資訊：於編輯區的「相關連結」處點擊「選擇連結」功能，選擇該資訊建

置位置後即可顯示該資訊連結。(參考圖2)



圖1

圖2

5、新增「頁首連結」資訊(二)



6、新增Banner資訊(一)
 功能位置：模組管理＞廣告模組
 操作說明：
 新增廣告模組分類：名稱命名為「首頁Banner」，並填寫相關設定。(參考圖１)
 新增資訊：填寫廣告編號及上傳圖片 (尺寸：1140 X 340)。(參考圖２)
 設定標題文字樣式：可於編輯區顯示標題文字的背景色與文字樣式，文字樣式可使

用HTML編輯。(參考圖３)
 將「首頁Banner」廣告模組新增於「頁首畫面設定」上。(參考圖４)



6、新增Banner資訊(二)

圖1

圖2



圖3

6、新增Banner資訊(三)



6、新增Banner資訊(四)

圖4



7、新增「頁籤模組」資訊(一)
 功能位置：模組管理＞頁籤模組
 操作說明：
 新增頁籤模組：填寫模組名稱為「首頁資訊公告」，於「選擇模組」下拉資訊中選

擇要顯示於頁籤區塊的模組。 (如: Latest News) (參考圖１)
 將「首頁資訊公告」頁籤模組新增於「頁首畫面設定」上。(參考圖２)
 調整各資訊模組外觀：將放置於頁籤的模組資訊暫時放置於「頁首畫面設定」中，

將模組「標題樣式」設置成「不顯示」，儲存後刪除該模組。
 調整資訊模組佈局：於公告模組編輯相關資訊，調整模組佈局。(參考圖3)
 調整資訊頁面佈局：於公告模組編輯相關資訊，調整頁面佈局。(參考圖4)



7、新增「頁籤模組」資訊(二)

圖1



7、新增「頁籤模組」資訊(三)

圖2



7、新增「頁籤模組」資訊(五)
圖3

圖4



8、新增「Activity Report」資訊(一)
 功能位置：模組管理＞公告模組
 操作說明：
 新增「Activity Report」資訊於公告模組。
 將「Activity Report」公告模組新增於「頁首畫面設定」上。 (參考圖1)
 調整頁籤模組外觀：於「頁首畫面設定」上點擊「 Activity Report 」的「模組外

觀」功能，選擇「module skin 7」外觀，設定後按「儲存並返回」。 (參考圖2)
 調整資訊模組佈局：於公告模組編輯Activity Report ，調整模組佈局。 (參考圖3)
 調整資訊頁面佈局：於公告模組編輯Activity Report ，調整頁面佈局。 (參考圖4)



8、新增「Activity Report」資訊(二)

圖1



8、新增「Activity Report」資訊(三)

圖2



8、新增「Activity Report」資訊(四)

圖3

圖4



9、新增「FOCUS」標題(一)
 功能位置：模組管理＞自訂模組
 操作說明：
 於自訂模組新增一筆「FOCUS」資訊，於內容處設定為「 HTML 」，說明中打上

「 <style></style> 」內容。 (參考圖1)
 將「FOCUS」自訂模組新增於「頁首畫面設定」上。 (參考圖2)



9、新增「FOCUS」標題(二)

圖1

圖2



10、新增「FOCUS」資訊(一)
 功能位置：模組管理＞連結模組、模組管理＞複合模組
 操作說明：
 先確認什麼資訊要放在「FOCUS」區塊內，最多分三項，最少兩項，可以是連結

模組資訊或是公告模組資訊。
 新增複合模組：「FOCUS」資訊建置後，至「複合模組」新增一筆「FOCUS」資

訊模組，並將欲顯示的「連結模組」資訊加入。 (參考圖1)



10、新增「FOCUS」資訊(二)

圖1



10、新增「FOCUS」資訊(三)
 功能位置：模組管理＞連結模組、模組管理＞複合模組
 操作說明：
 將複合模組的「FOCUS」資訊新增於「頁首畫面設定」上。 (參考圖2)
 調整連結模組外觀：為進行模組外觀設定，請連結模組資訊暫時加入「頁首畫面設

定」上進行調整，可依序選擇「module skin 4-5」外觀，儲存並返回後即可將該
模組刪除。 (參考圖3)

 調整資訊模組佈局：於連結模組編輯相關資訊，調整模組佈局。 (參考圖4)
 調整資訊頁面佈局：於連結模組編輯相關資訊，調整頁面佈局。 (參考圖5)

圖2



10、新增「FOCUS」資訊(四)

圖3



10、新增「FOCUS」資訊(五)

圖4

圖5



11、新增「LINKS」資訊(一)
 功能位置：模組管理＞連結模組
 操作說明：
 先確認此區塊要放什麼資訊，將資訊建置於連結模組，可以使用原先網站的外部連

結資訊。
 將連結模組的「LINKS」資訊新增於「頁首畫面設定」上。(參考圖1)
 調整連結模組外觀：點擊「模組外觀」功能，選擇「module skin 2」外觀，點擊

「儲存並返回」按鈕。(參考圖2) ※共有2款樣式
 調整資訊模組佈局：於連結模組編輯相關資訊，調整模組佈局。 (參考圖3)
 調整資訊頁面佈局：於連結模組編輯相關資訊，調整頁面佈局。 (參考圖4)



11、新增「LINKS」資訊(二)

圖1

圖2



11、新增「LINKS」資訊(三)

圖3

圖4



11、新增「LINKS」資訊(四) 
樣式二
 功能位置：模組管理＞連結模組
 操作說明：
 此樣式需先在連結資訊中上傳圖片(尺寸：55x55)。 (參考圖5)
 將連結模組的「LINKS」資訊新增於「頁首畫面設定」上。
 調整連結模組外觀：點擊「模組外觀」功能，選擇「module skin 3」外觀，點擊

「儲存並返回」儲存設定。 (參考圖6)
 調整資訊模組佈局：於連結模組編輯相關資訊，調整模組佈局。 (參考圖7)
 調整資訊頁面佈局：於連結模組編輯相關資訊，調整頁面佈局。 (參考圖8)



11、新增「LINKS」資訊(五)

圖5

圖6



11、新增「LINKS」資訊(六)

圖7

圖8



12、新增「網站地圖」資訊(一)
 功能位置：模組管理＞連結模組、頁面管理＞頁面底部建立
 操作說明：
 此區塊資訊與網站導覽相似，將網站主要資訊架構以為字連結方式呈現。
 新增連結模組：新增一個「網站地圖」模組，將連結資訊統一建置於此分類中。(

參考圖1、2)
 調整資訊模組佈局：於連結模組編輯相關資訊，調整模組佈局。 (參考圖3)
 調整連結模組外觀：為進行模組外觀設定，請將連結模組暫時加入「頁首畫面設定

」上進行調整，選擇最後一款外觀，於標題樣式選擇不顯示文字，儲存並返回後即
可將該模組刪除。 (參考圖4)

 修改頁面底部資訊：將「網站地圖」模組代碼更新到頁面底部。 (參考圖5、6、7)



12、新增「網站地圖」資訊(二)
圖1

圖2



12、新增「網站地圖」資訊(三)

圖3

圖4



12、新增「網站地圖」資訊(四)

圖5

圖6

按右鍵

圖7



網路加值事業營運中心林育樺 Alan
Alan_lin@heimavista.com
TEL：02-23930606#203
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